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Technische/-r Sachbearbeiter/-in Disposition 
 
 
Wir sind mit unseren 45 Mitarbeitern eine einsatzfreudige, erfahrene und selbständige 
Familienunternehmung. Unser kompetentes Team besteht aus: Techniker, Sachbearbeiter, 
Metallbauer, Elektriker und Monteuren. 
 
Seit fast 50 Jahren sind wir in den Bereichen Industrie- und Sicherheitstore ein Keyplayer 
und können auf einen bekannten und namhaften Kundenkreis zählen. 
 
Zur Verstärkung von unserem Team in Pfungen suchen wir eine / einen Technische/-r 
Sachbearbeiter/-in Disposition! 
 
Diese Funktion beinhaltet: 
- Disponieren von dem Montagepersonal und Hilfsmittel 
- Montageplanung inkl. Materialbeschaffung für Reparaturen 
- Komplette Auftragsabwicklung von der Offerte bis zur Fakturierung 
- Häufiger Kundenkontakt telefonisch sowohl auch schriftlich 
- Transporte organisieren 
- Stammdatenpflege 
 
Ihr Profil: 
- Kaufmännische oder technische Grundausbildung mit entsprechenden 

Weiterbildungen im technischen oder kaufmännischen Bereich 
- mehrjährige Büroerfahrung ist ein Musskriterium, sehr gute Office 365 

Anwenderkenntnisse, Abacus Kenntnisse von Vorteil 
- Teamfähig, kommunikativ und ergebnisorientiert 
- Exaktes, selbstständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 
- Freude an Kundenkontakt und unternehmerisches Denken 
- Ruhiges verhalten auch in hektischen Situationen und unter Druck 
- Fliessend Deutsch in Wort und Schrift 
- Erfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil 
 
Wir bieten: 
- Interessante und sehr abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem aufgestellten Team 
- Moderne Infrastruktur (durchgängige ERP) - fast papierloses Büro 
- Handlungsspielraum mit selbständigem Arbeiten 
- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
 
Sind Sie flexibel, motiviert und belastbar? Möchten Sie gerne Ihre Persönlichkeit und Ihre 
Erfahrungen in unser Team einbringen? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen! 
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Frau Carmela Hofmann 
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